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ข้ันตอนการอัพเดตเว็บไซต 
1.ตองมีโปรแกรม ที่ช่ือวา WinSCP ซ่ึงดาวนโหลดไดจากเว็บ 
http://www.excise.go.th/software/winscp.exe ดังรูป 
 

 
2.การเขาสูโปรแกรม WinSCP จะใหใสคาตางลงไป ดังตัวอยาง 
 Enter host : ใหใส ช่ือเว็บไซตของหนวยงาน เชน pathum.excise.go.th 
 Enter username : ใหใส usename ที่ขอไวในที่นี้เปน username ของสรรพสามิตพื้นที่
ปทุมธานี1 คือ pathum 
 Enter password : ใหใส password ที่ขอไวในที่นี้เปน password ของสรรพสามิตพื้นที่
ปทุมธานี1 
 Enter port : ใหใส 22  
จากนั้นใหกดปุม Login แสดงดังตัวอยางรูป 
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3.เมื่อ username และ password ถูกตองจะเขามาในตัวโปรแกรมดังรูป 
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4.วิธีการการ อัพโหลดไฟล 
ซ่ึงทางดานซายจะเปนไฟลตางๆที่อยูในเครื่องคอมพิวเตอรซ่ึงสามารถเลือก Drive 

หรือ Folder ได ดังรูปที่แสดง ซ่ึงในที่นี้อยูใน Drive D โฟลเดอรช่ือวา Update_pathum1 
ทางดานขวาเปนไฟลตางที่อยูใน Web Server ในที่นี้อยูที่โฟลเดอร pathum ซ่ึง

สามารถที่จะอัพเดตเว็บไซตโดยการคลิกเลือกไฟลที่จะทําการใสลงในเว็บไซตที่อยูทาง 
ดานซายลากไปไวทางดานขวา  

ซ่ึงในที่นี้นําไฟลที่ช่ือวา intro.html มาใสลงใน Web Server จากนั้นใหคลิกที่ปุม 
Copy ดังรูปตัวอยาง 
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5.วิธีการลบไฟล 
 วิธีการลบไฟลใน Web Server นั้น ใหคลิกขวาที่ไฟลตัวที่ตองการจะทําการลบ แลว
คลิกเลอืก Delete หรือ กด F8 เชนตัวอยาง ตองการลบไฟลที่ช่ือวา intro.html เลือกที่ไฟล
นั้นแลวกดคลิกขวาแลวกด Delete แสดงดังรูปตัวอยาง 
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6.วิธการเปลี่ยนชื่อไฟล 
 วิธีการเปลี่ยนชื่อไฟลใน Web Server นั้น ใหคลิกขวาที่ไฟลตัวที่ตองการจะทําการ
เปลี่ยนชื่อ แลวคลิกเลือก Rename หรือ กด F2 เชนตัวอยาง ตองการเปลี่ยนชื่อไฟลที่ช่ือวา 
intro.html เลอืกที่ไฟลนั้นแลวกดคลิกขวาแลวกด Rename แสดงดังรูปตัวอยาง  
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